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A.n;MMHMCTpau:IDI HoBOKY3HeU:KOro MYHMU:MIIaJibHOro OKpyra 

ITOCTAHOBJIEIDIE 
o#Sv.6'?0L6NQ / 6 

r. HoBOKY3He:U:K 

06 YTBep)K.]];eHMM a,nMMHMCTpaTMBH0ro perJiaMeHTa rrpe.z:i;ocTaBJieHIDI 
MYHMU:MIIaJibHOM ycnyrM «IIpH3HaHMe rpa)K,naH MaJIOMMYll(MMM B u:eJI5IX 

rrpe.z:i;ocTaBJieHIDI no .z:i;oroBopaM cou:11an0Horo HaiiMa )KMJibIX rroMemeHMii 
MYHMU:MIIaJibH0ro )KMJilll[(H0ro Q)OH)J;a» 

B COOTBeTCTBHH c <t>e.n:epaJU,HhIM 3aKOHOM OT 06.10.2003 N2 131-<!>3 «06 o6rn:Hx ITpHHUHITax 

opraHH3aUHH MeCTHOrO caMOyITpaBJieHH51 B PocCHHCKOH <t>e.n:epauirn», <t>e.n:epa.JibHhIM 3aKOHOM 

OT 27.07.2010 N2 210-<!>3 «06 opraHH3aUHH ITpe,n:OCTa.BJieHH51 rocy,n:apcTBeHHhIX H 

MYHHUHITa.JihHhlX ycnyr» , 3aKOHOM KeMepOBCKOH o6JiaCTH OT 10.06.2005 N2 65-03 « O ITOp51,n:Ke 

ITpH3HaHH51 opra.HaMH MeCTHOro caMoyrrpaBJieHH51 rpa)K,n:aH Ma.JIOHMYIIlHMH», 3aKOHOM 

KeMepOBCKOH o6JiaCTH OT 10.06.2005 N2 68-03 « O ITOp51,n:Ke Be,n:eHH51 opra.HaMH MeCTHOro 

caMoyITpaBJieHH51 yqeTa rpmK,n:aH B Ka1IeCTBe Hy)l{,n:aIOIIlHXC51 B )I(HJII,IX ITOMemeHH5IX, 

ITpe,n:oCTa.BJI5IeMbIX ITO .n:oroBopaM COUHa.JihHOro HaHMa», pyKOBO.D:CTBY51Ch CTa.TbeH 45 y CTa.Ba 

MYHHUHITa.JihHOro o6pa.30BaHH51 «HOBOKY3HeUKHH MYHHUHITa.JihHhlli OKpyr KeMepoBCKOH o6nacni 

- Ky36acca»: 

1. YTBep,n:HTh a,n:MHHHCTpanrnHhlli pernaMeHT ITpe,n:oCTa.BJieHH51 MYHHUHITa.JihHOH ycnyrn 

«I1pH3HaHHe rpa)K):(aH Ma.JIOHMYIIlHMH B ueJI5IX ITpe.n:ocTaBJieHH51 ITO .n:orOBOpaM COUHa.JihHOro 

HaHMa )KHJibIX ITOMemeHHH MYHHUHITa.JihHOro )I(HJIHIIlHOro <pOH,n:a» cornacHO ITPHJIO)l(eHHIO K 

HaCT0511IleMy ITOCTaHOBJieHHIO. 

2. I1pH3HaTb yTpaTHBllIHMH cm1y: 

2.1. ITocTa.HOBJieHHe a,n:MHHHCTpaUHH HoBOKY3HeUKOro MYHHUHITa.JihHOro OKpyra 

OT 26.06.2023 N2 222 «06 yTBep)IC):(eHHH a,n:MHHHCTpaTHBHOro pernaMeHTa ITpe,n:OCTa.BJieHirn 

MYHHUHITa.JihHOH ycnyrH «I1pH3HaHHe rpa)IC):(aH Ma.JIOHMYIIlHMH B ueJI5IX ITpe,n:oCTa.BJieHH51 ITO 

.n:oroBopaM COUHa.JibHOro HaHMa )l(HJII,IX ITOMemeHHH MYHHUHITa.JihHOro )l(HJIHIIlHOro <pOH,n:a Ha 

TeppHTOpHH MYHHUHITa.JibHOro o6pa.30BaHH51 «HOBOKY3HeUKHH MYHHUHITa.JihHhlli OI<pyr 

KeMepoBCKOH o6nacTH - Ky36acca» ; 

2.2. I1oCTa.HOBJieHHe a,n:MHHHCTpaum1 HoBOKY3HeUKOro MYHHUHITa.JihHOro OKpyra 

OT 29.11.2023 N2 369 «O BHeCeHHH H3MeHeHHH B ITOCTa.HOBJieHHe a,n:MHHHCTpaUHH 

HOBOKY3HeUKOro MYHHUHITa.JihHOro OKpyra OT 26.06.2023 N2 222 «06 yTBep)IC):(eHHH 

a,n:MHHHCTpaTHBHOro pernaMeHTa ITpe.n:ocTaBJieHH51 MYHHUHITa.JihHOH ycnyrH «I1pH3HaHHe 

rpa)IC):(aH Ma.JIOHMYIIlHMH B ueJI5IX ITpe.n:ocTaBJieHH51 ITO .n:oroBopaM COUHa.JihHOro HaHMa )ICHJII,IX 

ITOMemeHHH MYHHUHITa.JihHOro )ICHJIHIIlHOro <pOH,n:a Ha TeppHTOpHH MYHHUHITa.JihHOro o6pa.30BaHH51 

«HoBOKY3HeUKHH MYHHUHITa.JihHhIH OKpyr KeMepoBCKOH o6nacTH - Ky36acca». 

3. OITy6JIHKOBaTh HaCT0511Ilee ITOCTa.HOBJieHHe B ra.3eTe HoBOKY3HeUKOro MYHHUHITa.JihHOro 

OKpyra «CeJihCKHe BeCTH>> H pa.3MeCTHTh Ha O<pHUHa.JihHOM caHTe MYHHUHITa.JihHOro o6pa.3oBaHH51 
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«HoBOKY3HeU:KHH MYHHU:HIIaJihHhIH OKpyr KeMepoBCKOH o6rracTH - Ky36acca» www.admnkr.ru B 

HH<pOpMall;HOHHO-TeJieKOMMYHHKall;HOHHOH ceTH «I1HTepHeT». 

4. Hacrn.sm:i:ee IIOCTaHOBJieHHe BCTyrraeT B CHJIY rrocrre ero O<pHU:HaJibHOro o6Hapo.uoBaHH.sI. 

5. KoHTpOJib 3a HCIIOJIHeHI-IeM HaCTo.sr:w:ero IIOCTaHOBJieHH.sI OCTaBJI.sIIO 3a co6oi1. 

frraBa 

HoBOKY3Heu;Koro MYHHU:HIIaJibHor A.B. lllapHHH 
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ITpHJIO)Kemre 

K ITOCTaHOBJieHHIO a.I(MHHHCTpau;HH 

HoBOKY3Hel(KOro MYH!!l(HITaJihHOro p!T)'ra 

oT/?£06 c?08 N2 -/ h 

A.nMHHHCTpaTHBHhIM pernaMeHT 

ITpe.nocTaBJieHIUI MYHHUHITaJihHOM ycnyrn «ITpH3HaHHe rpa1K.I(aH MaJIOHMYW:HMH B uemrx 

ITpe.nocTaBJieHH5I ITO .noroBopaM COI(HaJihHOro HaMMa )KHJihIX ITOMern:eHHM MYHHUHITaJihHOro 

)I<HJIHW:H Oro <p O H.I(a» 

1. O6rn:He ITOJIO)KeHH5I 

1.1. ITpe.nMeT perynHpOBaHH5I a.I(MHHHCTpaTHBHOro pernaMeHTa. 

AJJ:MHHHCTpaTHBHhIM pernaMeHT ITpe.nocTaBJieHH5I MYHHUHITaJihHOM ycnyrn «ITpH3HaHHe 

rpmI<.I(aH MaJIOHMYW:HMH B ueJI5IX ITpe.noCTaBJieHH5I ITO .I(OroBopaM COI(HaJihHOro HaMMa )I<HJihIX 

ITOMern:eHHM MYHHUHITaJihHOro )!(HJIHW:HOro !pOH.I(a» (.nanee - a.I(MHHHCTpaTHBHhIM perJiaMeHT, 

MYHHI(HITaJihHM ycnyra) HOpMaTHBHhIM ITpaBOBOM aKT, ycrnHaBJIHBaIOW:HM ITOp5I.I(OK 

ITpe.nocTaBJieHH5I MYHHUHITaJihHOM ycnyrH H CTaH.napT ITpe.nocTaBJieHH5I MYHHUHITaJihHOM ycnyrH . 

A.nMHHHCTpaTHBHhIM perJiaMeHT pa3pa6oTaH B u;eJI5IX ITOBhIIIIeHH5I I<aqecrna ITpe.nocTaBJieHH5I 

H .I(OCTYITHOCTH ITpe.nocTaBJieHH5I MYHHI(HITaJihHOM ycnyrn, C03.I(aHH5I KOM<pOpTHhIX ycJIOBHM .I(J15I 

yqaCTHHKOB OTHOIIIeHHM, B03HHKaIOl1(HX ITPH ITpe.noCTaBJieHHH MYHHUHITaJihHOM ycnyrH, 

OITpe.neneHH5I cpoKOB H ITOCJie.I(OBaTeJihHOCTH .neMCTBHM ( a.I(MHHHCTpaTHBHhIX ITpoue.nyp) 

KOMHTeTa ITO COI(HaJihHOM ITOJIHTHKe a.I(MHHHCTpau;HH HoBOKY3Hel(KOro MYHHUHITaJihHOro OKpyra 

KeMepoBCKOM o6JiaCTH Ky36acca. HaqaJihHHKOM YITOJIHOMOqeHHOro opraHa 5IBJI5IeTC5I 

ITpe.nce.naTeJih KOMHTeTa ITO COI(HaJihHOM ITOJIHTHKe a.I(MHHHCTpaUHH HoBOKY3Hel(KOro 

MYHHUHITaJihHoro oKpyra KeMepoBCKOM o6nacTH - Ky36acca. 

1.2. Kpyr 3MBHTeJieM. 

3MBHTeJieM Ha ITpe.nocTaBJieHHe MYHHI(HITaJihHOM ycnyrH 5IBJI5IeTC5I rpmK.I(aHHH, H31,5!13HBIIIHM 

)!(eJiaHHe 6hITh ITpH3HaHHhIM MaJIOHMYW:HM B u;eJI5IX ITpHH5ITH5I Ha yqeT B KaqecTBe HY)K.I(aIOrn:eroc5I 

B )!(HJIOM ITOMern:eHHH, ITpe.nocTaBJ15IeMOM ITO .noroBopy COI(HaJihHOro HaMMa, ITOCT05IHHO 

ITpO)KHBaIOW:HM Ha TeppHTOpHH MYHHI(HITaJihHOro o6pa30BaHH5I «HOBOKY3Hel(KHM 

MYHHUHITaJihHhIM OKpyr KeMepOBCKOM o6naCTH - Ky36acca» (.nanee - 3MBHTeJih). 

I1HTepeChI 3a5IBHTeJI5I MoryT ITpe.ncTaBJI5ITh HHhie JIHI(a B COOTBeTCTBHH C 3aKOHO.I(aTeJihCTBOM 

PoccHMCKOM <l>e.nepau;HH (.nanee - ITpe.ncrnBHTeJIH). 

OT HMeHH !pH3HqecKHX JIHI( 3MBJieHH5I MOryT ITO.I(aBaTh: 

- oITeKyHhI He.neecIToco6HhIX rpa)!<JJ:aH; 

- ITpe.ncTaBHTeJIH, .neMCTBYIOW:He B CHJIY ITOJIHOMOqHM, OCHOBaHHhIX Ha .I(OBepeHHOCTH HJIH 

.noroBope. 

1.3. Tpe6oBaHHe ITpe.nocTaBJieHH5I 3MBHTeJIIO MYHHI(HITaJihHOM ycnyrH B COOTBeTCTBHH C 

KaTeropH5IMH (ITpH3HaKaMH) 3MBHTeJieM, CBe.neHH5I O KOTOphIX pa3Mel1(aIOTC5I B peeCTpe ycnyr H B 

rocy.napcrneHHOM aBTOHOMHOM yqpe)K.I(eHHH « y ITOJIHOMoqeHHhIM MHOro<pyHKI(HOHaJihHhIM ueHTp 

ITpe.nocrnBJieHH5I rocy.napcrneHHhIX H MYHHUHITaJihHhIX ycnyr Ha TeppHTOpHH Ky36acca» (.nanee -

YM<l>U:), B pernoHaJihHOM ITOpTane rocy.napcrneHHhIX H MYHHUHITaJihHhIX ycnyr Ky36acca (.nanee 

- PITrY), B cpe.nepanhHOM rocy.napcrneHHOH HH<popMaUHOHHOM CHCTeMe «EJJ:HHbIM ITopTan 

rocy.napcrneHHhrx H MYHHUHITaJihHhIX ycnyr (<pyHKUHM)» (.nanee - EITrY), yKa3aHo B ITPHJIO)KeHHH 

N2 2 K HaCT05Il1(eMy a.nMHHHCTpaTHBHOMY pernaMeHTy. 

2. CrnH.napT ITpe.nocTaBJieHH5I MYHHUHITaJihHOM ycnyrn 
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2.1. Наименование муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях 

предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по социальной 

политике администрации Новокузнецкого муниципального округа Кемеровской области - 

Кузбасса (далее - уполномоченный   орган).  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:  

- признание гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; 

-  отказ в признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; 

2.3.2. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, 

являются: 

- решение о признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по 

форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту; 

- решение об отказе в признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в 

качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 

найма, по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту 

(далее – решение об отказе); 

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: 

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

- почтовым отправлением; 

- в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

- в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней 

со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 5 к настоящему административному регламенту и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (присвоения 

входящего номера) в уполномоченном органе независимо от категории (признаков) 

заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания.   

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не 

взимается.   

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

уполномоченном органе и   в УМФЦ составляет не более 15 минут.  

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного 

органа в установленном порядке в день поступления.   

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, 

регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 
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орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день 

поступления из УМФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного 

органа в день поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме 

на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном 

порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия 

автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, 

регистрируется в первый рабочий день. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, размещается на официальном сайте муниципального образования 

«Новокузнецкий муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса» www.admnkr.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах 

уполномоченного органа (далее – официальный сайт)  и на  ЕПГУ, РПГУ.  

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

являются: 

а) запрос справки о размере заработной платы, стипендии; 

б) запрос справки о размере уплачиваемых (получаемых) алиментов; 

в) запрос справки о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий; 

г) запрос справки о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных 

выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за 

нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат; 

д) запрос справки о выплатах, производимых органом службы занятости по месту 

жительства гражданина; 

е) запрос налоговой декларации о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, 

применяющих специальный режим налогообложения, заверенные налоговым органом или 

других документов, подтверждающих доходы за расчетный период; 

ж) запрос документа, подтверждающего стоимость недвижимого имущества, или 

справки о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую 

инвентаризацию объектов капитального строительства, по месту нахождения такого 

имущества; 

з) оформление доверенности. 

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, 

оказывающими такие услуги. 

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления 

муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ. 

2.10.4.  Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего его законному представителю, не являющемуся заявителем, не 

предусмотрен в связи с тем, что муниципальная услуга несовершеннолетним заявителям не 

предоставляется. 

2.10.5. Предоставление услуги в УМФЦ возможно при наличии заключенного 

http://www.admnkr.ru/
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соглашения о взаимодействии между администрацией Новокузнецкого муниципального 

округа и УМФЦ.  

УМФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между УМФЦ и администрацией Новокузнецкого 

муниципального округа) в части:  

-информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

-выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут 

принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

2.10.6. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в 

УМФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие 

содержание электронных документов, направленных в УМФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги уполномоченного органа, а также получить 

документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из  

информационных систем уполномоченного органа.  

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе предоставить 

по собственной инициативе приведен в таблицах №№ 1, 2 приложения № 3 к настоящему 

административному регламенту. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.  

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

- предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

- представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 1 приложения 

№ 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному 

представлению заявителем и (или) представление документов, содержащих неполные и (или) 

недостоверные сведения; 

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не 

позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления муниципальной услуги; 

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не 

уполномоченным на то лицом; 

- обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не 

предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу; 

- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 
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- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления 

и (или) не читаются; 

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление 

муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице № 1 приложения № 4 к 

настоящему административному регламенту. 

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги  

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является превышение 

одного из пороговых значений дохода и стоимости имущества, находящегося в 

собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего 

налогообложению. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведено в таблице № 3 

приложения № 4 к настоящему административному регламенту. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного 

органа или специалистом УМФЦ; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости); 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги. 

Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие 

административные процедуры:  

- получение дополнительных сведений от заявителя;  

-  приостановление предоставления муниципальной услуги; 

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) 

иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных 

участков, радиочастот, квот). 

3.1.1. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного 

органа или специалистом УМФЦ; 

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе 

которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он 

обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков 

заявителя, приведены в таблице № 3 приложения № 2 к настоящему административному 

регламенту. 
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Профилирование осуществляется: 

1) в уполномоченном органе при личном обращении; 

2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности); 

3) в УМФЦ при личном обращении. 

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством 

почтового отправления профилирование не осуществляется. 

3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов.  

3.1.2.1. Сведения о составе заявления и перечне документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией 

(признаками) заявителя, а также способах подачи указанных заявления, документов и (или) 

информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному 

регламенту. 

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 

а) при личном обращении в уполномоченный орган – паспорт гражданина Российской 

Федерации или документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации                  

(военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или 

удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное 

удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 

оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации) 

(далее - документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации); 

б) при личном обращении в УМФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или 

документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации;    

в) почтовым отправлением - копия паспорта гражданина Российской Федерации или 

документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации;    

г) посредством ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме. 

3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в 

таблице № 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.  

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 

обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке 

путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

3.1.2.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема 

уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или УМФЦ (при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией 

Новокузнецкого муниципального округа и УМФЦ) заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от места жительства или места пребывания. 

3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном 

органе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного 

органа в установленном порядке в день поступления. 
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, 

регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день 

поступления из УМФЦ. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный 

орган посредством почтового отправления, регистрируется  специалистом уполномоченного 

органа  в день поступления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной 

форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в 

установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, 

регистрируется в первый рабочий день. 

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок 

предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов при личном 

обращении заявителя в уполномоченный орган или УМФЦ заявителю выдается расписка по 

форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия участвует: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Кемеровской области – Кузбассу; 

- Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области – 

Кузбассу; 

- Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации. 

При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

используется сервис информационных ресурсов - Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия (СМЭВ). 

3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных 

документов отсутствуют документы, предусмотренные в таблице № 2 приложения № 3 к 

настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении 

соответствующих межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 

рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в 

случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для 

получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему 

административному регламенту, предоставляются государственными органами, и 

подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления 

организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок 

не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, 

принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 

рабочих дня.  
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MaKCHMaJibHblll cpoK BbIII0JIHeHH:51 y'Ka3aHHOll a)]JvIHHHCTpaTHBHOll rrpou;e,n:ypbl BX0JJ:UT B 

o6u~Hti cpoK rrpe,n:ocrnBnemrn MYHJIIJJ1IIaJibHOH ycnyn-I. 

3.1.4. I1pHH5ITHe perneHH5I 0 rrpe,n:0CTaBJieHHH (06 0TKa.3e B rrpe,n:OCTaBJieHHH) 

MYHHIJ;HIIaJibHOH ycnyrH. 

3 .1.4.1. OcHOBaHHe JJ:n5I 0TKa.3a B rrpe,n:0CTaBJieHHH MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH rrpHBe,n:eH0 B 

rn6nHu;e N2 3 rrpHJIO)KeHH5I N2 4 K HaCT05ImeMy a,n:MHHHCTpaTHBH0MY pernaMeHTy. 

PerneHHe 06 0TKa.3e ocpopMJI5IeTC5I ITO cpopMe cornaCH0 rrpHJIO)KeHmO N2 7 K HaCT05ImeMy 

a,n:MHHHCTpaTHBH0MY pernaMeHTY 

OTKa.3 B rrpe,n:ocTaBJieHHH MyttHIJ;HIIaJibHOH ycnyrH He rrpen5ITCTByeT II0BT0pH0MY 

o6pameHmO 3MBHTeJieM 3a non~eHHeM MyttHIJ;HIIaJibHOH ycnyrn nocne ycTpaHeHH5I YKa.3aHHbIX 

HapyrneHHH. 

PerneHHe 06 0TKa.3e M0)KeT 6bITb ofoKaJIOBaHO B .n:ocy,n:e6HOM rrop5I,n:Ke rryTeM HarrpaBJieHH5I 

)I(aJI06bI B yrroJIHOMoqeHHblll opraH, a TaK)Ke B cy,n:e6HOM rrop5I,n:Ke. 

3 .1.4.2. CpoK npHH5ITH5I perneHH5I 0 rrpe,n:0CTaBJieHHH ( 06 0TKa.3e B rrpe,n:OCTaBJieHHH) 

MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrn. 

CpoK rrpHH5ITH5I perneHH5I 0 npe,n:oCTaBJieHHH (06 0TKa.3e B rrpe,n:oCTaBJieHHH) 

MYHHIJ;HnaJibHOll ycnyrH, IfCqifcn5IeMbIH C ,n:aTbI II0JI~eHH5I yrroJIH0MoqeHHbIM opraH0M BCex 

CBe,n:eHHll, Heo6XOJJ:HMbIX JJ:n5I rrpHH5ITH5I perneHH5I C0CTaBJrneT 5 pa6oqlfx ,n:Heti:. 

CpoK BbIII0JIHeHH5I YKa.3aHHOll a,n:MHHHCTpaTHBHOll rrpou;e,n:ypbl BX0JJ:HT B o6mHti: cpoK 

rrpe,n:0CTaBJieHH5I MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH. 

3.1.5. ITpe,n:OCTaBJieHHe pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrn. 

3.1.5.1. CpoK npe,n:0CTaBJieHH5I 3MBHTemo pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH, 

IfCqifCJI5IeMblll co JJ:H5I rrpHH5ITH5I perneHH5I 0 rrpe,n:ocTaBJieHHH MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH C yqeT0M 

crroco6oB rrpe,n:0CTaBJieHH5I pe3yJibTaTa MYHHIJ;HnaJibHOll ycnyrH, eCJIH cpoK rrpe,n:0CTaBJieHH5I 

3MBHTemo pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH 0TJIIfqaeTC5I JJ:JI5I pa.3JIIfqHI:,IX crroco6oB 

rrpe,n:0CTaBJieHH5I pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH. 

CpoK rrpe,n:0CTaBJieHH5I 3MBHTemo pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrn, IfCqifCJI5IeMblll co 

JJ:H5I rrpHH5ITH5I perneHH5I 0 rrpe,n:oCTaBJieHHH MyttHIJ;HIIaJibHOll ycnyrn, C0CTaBJI5IeT 1 pa6oqlfti ,n:eHb 

He3aBHCHM0 OT crroco6a rrpe,n:oCTaBJieHH5I pe3yJibTaTa MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrH. 

3.1.5.2. MyHHIJ;HIIaJibHM ycnyra He rrpe,n:ycMaTpHBaeT B03M0)KH0CTH rrpe,n:0CTaBJieHH5I 

yrroJIH0MoqeHHbIM opraH0M HJIH YM<l>U: (rrpH HaJIIfqifif 3aKmoqeHH0ro cornarneHH5I 0 

B3aHMO,n:eti:CTBHH Me)KJJ:Y a,n:MHHHCTpau;Heti: HoBOKY3Heu;Koro MYHHIJ;HIIaJibH0ro 0Kpyra If YM<l>U:) 

no BbI6opy 3a5IBHTeJI5I He3aBHCHM0 OT ero MecTa )I(HTeJibCTBa HJIH MeCTa rrpe6bIBaHH5I. 

3.2. MyHHIJ;HIIaJibHa5I ycnyra He 0Ka.3bIBaeTC5I B yrrpe)K,n:a10meM (rrpoaKTHBHOM) pe)KH:Me. 

4. Crrocofar HH!pOpMHpOBaHH5I 3MBHTen5I 06 H3MeHeHHH CTaTyca paccM0TpeHH5I 3MBJieHH5I 0 

npe,n:0CTaBJieHHH MYHHIJ;HIIaJibHOll ycnyrn 

4.1. I1HcpOpMaIJ;H5I 0 xo,n:e paCCM0TpeHH5I 3arrpoca 0 rrpe,n:0CTaBJieHHH MYHHIJ;HIIaJibHOll 

ycnyrn H o pe3ynLrnrnx rrpe,n:ocrnBneHH5I ycnyrH M0)KeT 601Tb rronyqeHa 3MBHTeneM ( ero 

rrpe,n:crnBHTeneM) B nHqHoM Ka6HHeTe Ha EITrY, PITrY, a TaK)Ke B yrronHoMoqeHH0M opraHe, rrpH 

o6pameHHH 3MBHTeJI5I JIIfqHo, no TenecpoHy. 

fnaBa 
HoBOKY3Heu;Koro MYHHIJ;HIIaJibH0ro oKpyra A.B. lllapHHH 



11 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

 по договорам социального найма жилых  

помещений муниципального жилищного фонда» 

  

 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

          1. Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»; 

          2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими 

в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда»; 

           3. Заявитель - гражданин, изъявивший желание быть признанным малоимущим в 

целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по 

договору социального найма, постоянно проживающий на территории муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный округ Кемеровской области - Кузбасса»; 

          4. Представитель - иное лицо в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, представляющее интересы заявителя;  

          5. УМФЦ – государственное автономное учреждение «Уполномоченный 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на 

территории Кузбасса»; 

6. ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

7. РПГУ – Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса; 

8. Официальный сайт - официальный сайт муниципального образования 

«Новокузнецкий муниципальный округ Кемеровской области - Кузбасса» www.admnkr.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

9. Уполномоченный орган - комитет по социальной политике администрации 

Новокузнецкого муниципального округа Кемеровской области – Кузбасса; 

10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги - заявление о признании 

гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом 

помещении, предоставляемом по договору социального найма; 

11. Решение об отказе - решение об отказе в признании гражданина малоимущим с 

целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по 

договору социального найма; 

12. Документ, заменяющий паспорт гражданина Российской Федерации, - военный 

билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение 

личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности 

гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, 

утверждаемом Правительством Российской Федерации; 

13. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия. 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

 по договорам социального найма жилых  

помещений муниципального жилищного фонда» 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 

 

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги 

№ 

п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Признание граждан 

малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» 

1. Категория заявителя Заявителем на получение муниципальной 

услуги является гражданин, изъявивший 

желание быть признанным малоимущим в 

целях принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, 

предоставляемом по договору социального 

найма, постоянно проживающий на 

территории муниципального образования 

«Новокузнецкий муниципальный округ 

Кемеровской области - Кузбасса». 

2. Лицо, обратившееся за 

предоставлением муниципальной 

услуги 

- физическое лицо (заявитель); 

- опекун недееспособного гражданина; 

- представитель, действующий в силу 

полномочий, основанных на доверенности 

или договоре. 

 

Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей 

 

№ п/п Признаки заявителей 

Результат предоставления услуги «Признание граждан малоимущими в целях 

предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда»  

1 Заявитель, обратившийся лично 

2 Заявитель, обратившийся через законного представителя 

3 Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя 

 

Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей 

 

N Признак заявителя Значения признака заявителя 

[JI II 
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п/п 

Результат предоставления услуги «Признание граждан малоимущими в целях 

предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда» 

1. Категория  заявителя 

Гражданин, изъявивший желание быть признанным 

малоимущим в целях принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом 

по договору социального найма, постоянно 

проживающий на территории муниципального 

образования «Новокузнецкий муниципальный округ 

Кемеровской области - Кузбасса»   

2. 
Заявитель обратился лично 

или через представителя? 

1. Обратившийся лично; 

2. Обратившийся через законного представителя; 

3. Обратившийся через уполномоченного представителя. 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

 по договорам социального найма жилых  

помещений муниципального жилищного фонда» 

 

 

Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Таблица № 1 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель должен представить самостоятельно: 

Наименование документа Форма документа 

заявление о предоставлении муниципальной 

услуги; 

 

- в форме документа на бумажном 

носителе в 1 экземпляре по форме 

согласно приложению № 5 к 

административному регламенту, 

подписанное заявителем (заявитель также 

предоставляет согласие на обработку 

персональных данных согласно 

приложению к приложению № 5 

административного регламента) при 

обращении в уполномоченный орган, 

УМФЦ; 

- в электронной форме (заполняется 

посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму), 

подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении 

посредством ЕПГУ, РПГУ; 

документ, удостоверяющий личность 

заявителя или представителя заявителя;  

- копия паспорта гражданина РФ или 

документа, заменяющего паспорт 

гражданина Российской Федерации 

(военный билет, временное удостоверение, 

выдаваемое взамен военного билета, или 

удостоверение личности (для лиц, которые 

проходят военную службу); временное 

удостоверение личности гражданина 

Российской Федерации, выдаваемое на 

период оформления паспорта в порядке, 

утверждаемом Правительством 

Российской Федерации) в 1 экземпляре на 

бумажном носителе с предоставлением 

оригинала документа или представителя 

заявителя, в случае представления 

заявления о предоставлении 

муниципальной услуги посредством 

личного обращения в уполномоченный 
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орган, в том числе через УМФЦ.  

В случае представления документов в 

электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ представление указанного 

документа не требуется; 

документ, подтверждающий полномочия 

представителя (если от имени заявителя 

действует представитель); 

- в качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от 

имени заявителя, представитель заявителя 

представляет оформленную в соответствии 

с законодательством Российской 

Федерации доверенность в 1 экземпляре на 

бумажном носителе. 

В случае представления документов в 

электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, указанный документ, выданный 

заявителем, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью нотариуса; 

Документы о составе семьи гражданина  

(свидетельство о рождении, о заключении 

брака, решение об усыновлении 

(удочерении), судебные решения) 

 - документ в 1 экземпляре на бумажном 

носителе при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                      

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ; 

Документ, подтверждающий размер 

заработной платы, стипендии 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                       

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ; 

Документы, подтверждающие суммы 

уплачиваемых (получаемых) алиментов 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                                 

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Документы о суммах начисленных пенсий, 

доплат к ним и пособий 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 
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направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                             

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Документ о выплатах, производимых 

органами службы занятости по месту 

жительства гражданина 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                        

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Копии налоговых деклараций о доходах, в 

том числе о доходах налогоплательщиков, 

применяющих специальные режимы 

налогообложения, заверенные налоговыми 

органами, или другие документы, 

подтверждающие доходы за расчетный 

период 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                       

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или 

одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению 

Свидетельство(а) о государственной 

регистрации транспортного(ых) средства 

(средств) (при наличии в собственности 

гражданина и (или) членов его семьи 

имущества, указанного в подпункте 3 пункта 

1 статьи 8 Закона Кемеровской области от 

10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке признания 

органами местного самоуправления граждан 

малоимущими» (далее - Закон № 65-ОЗ)); 

  

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011                        

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Паспорт(а) транспортного(ых) средства 

(средств) (при наличии в собственности 

гражданина и (или) членов его семьи 

имущества, указанного в подпункте 3 пункта 

1 статьи 8 Закона № 65-ОЗ); 

- документ на бумажном носителе в 1 при 

обращении в уполномоченный орган или 

УМФЦ, а также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011               

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Документы, подтверждающие стоимость 

недвижимого имущества, или справка о 

стоимости недвижимого имущества из 

органа, осуществляющего техническую 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 
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инвентаризацию объектов капитального 

строительства, по месту нахождения такого 

имущества; 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011              

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ 

Документы, подтверждающие стоимость 

транспортного средства (при наличии в 

собственности гражданина и (или) членов его 

семьи имущества указанного в подпункте 3 

пункта 1 статьи 8 Закона № 65-ОЗ). 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а 

также посредством почтового 

направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011              

№ 63-ФЗ, при обращении посредством 

ЕПГУ, РПГУ; 

В соответствии с пунктом 4 статьи 2 Закона Кемеровской области от 10.06.2005              

№ 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан 

малоимущими» указанные документы, предоставляются гражданами как в подлинниках, 

так и в копиях, заверенных нотариусом, органами государственной власти или органами 

местного самоуправления, а также выдавшими их организациями. 

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 

подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность 

представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна 

быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются 

законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области 

использования электронных подписей.  

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и 

выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная 

нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с 

приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в 

формате sig3. 

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной 

форме:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;  

б) doc, docx, odt - для  документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 

содержанием.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и 

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 

таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста;  
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«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения;  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» -  при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста.  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

 

                                                                                                                                         Таблица № 2 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

Документ о размере получаемых 

компенсационных (кроме компенсационных 

выплат неработающим трудоспособным 

лицам, осуществляющим уход за 

нетрудоспособными гражданами) и 

социальных выплат; 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а также 

посредством почтового направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при 

обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;  

Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или 

одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению 

Документы, подтверждающие ранее 

осуществленный государственный учет 

объектов недвижимости или 

государственную регистрацию права на них 

либо устанавливающие или 

подтверждающие право на них, выданные 

соответствующими органами 

государственной власти, органами местного 

самоуправления либо органами и 

организациями по государственному 

техническому учету и (или) технической 

инвентаризации (в случае отсутствия в 

Едином государственном реестре 

недвижимости сведений о ранее учтенных 

имеющихся у гражданина и членов его 

семьи жилых помещениях); 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а также 

посредством почтового направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при 

обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;  

Выписка из Единого государственного 

реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных 

правах на объект недвижимости (в 

отношении недвижимого имущества, 

указанного в подпунктах 1 и 2 пункта 1 

статьи 8 Закона № 65-ОЗ, а также выписка 

- документ на бумажном носителе в 1 

экземпляре при обращении в 

уполномоченный орган или УМФЦ, а также 

посредством почтового направления; 

- в электронной форме, подписанное в 

соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при 
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из Единого государственного реестра 

недвижимости о правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 

недвижимости (в отношении недвижимого 

имущества, указанного в подпунктах 1 и 2 

пункта 1 статьи 8 Закона № 65-ОЗ).  

   Выписка предоставляется в отношении 

гражданина и членов его семьи. 

обращении посредством ЕПГУ, РПГУ. 

В соответствии с пунктом 4 статьи 2 Закона Кемеровской области от 10.06.2005               

№ 65-ОЗ «О порядке признания органами местного самоуправления граждан 

малоимущими» указанные документы, предоставляются гражданами как в подлинниках, 

так и в копиях, заверенных нотариусом, органами государственной власти или органами 

местного самоуправления, а также выдавшими их организациями. 

 

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной 

форме:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;  

б) doc, docx, odt - для  документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 

содержанием.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и 

подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 

таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:  

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста;  

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения;  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» -  при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста.  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного 

электронного взаимодействия. 

 

                                                                                                                                         Таблица № 3 

Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги: 

- в уполномоченном органе  

 

на бумажном носителе при личном обращении 

 

- почтовым отправление на бумажном носителе 
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- в УМФЦ  

 

на бумажном носителе при личном обращении 

- через ЕПГУ, РПГУ  в электронной форме (при наличии технической 

возможности) 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к 

административному регламенту 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления 

 по договорам социального найма жилых  

помещений муниципального жилищного фонда» 

 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

Таблица № 1 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: 

- предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

- представление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 1 

приложения № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих 

обязательному представлению заявителем и (или) представление документов, содержащих 

неполные и (или) недостоверные сведения; 

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления муниципальной услуги; 

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не 

уполномоченным на то лицом; 

- обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не 

предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу; 

- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не читаются; 

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-

ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление 

муниципальной услуги. 

Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги является исчерпывающим. 

 

Таблица № 2 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги: 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 
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Таблица № 3 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

превышение одного из пороговых значений дохода и стоимости имущества, находящегося 

в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего 

налогообложению. 

Данное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

исчерпывающим. 
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Приложение № 5  

к административному  

регламенту предоставления муниципальной  

услуги «Признание граждан малоимущими  

в целях предоставления по договорам социального  

найма жилых помещений муниципального  

жилищного фонда» 

 

 

В уполномоченный орган 

от ___________________________________ 

______________________________________ 
  (Ф.И.О. гражданина) 

паспорт  серия _______№ _______________ 

выдан ________________________________ 

______________________________________ 
  (орган, выдавший паспорт) 

адрес ________________________________ 

______________________________________ 

телефон______________________________ 

 

 

Заявление 
о признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма 
 

Я, ___________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество заявителя полностью) 

 

проживающий(ая) по адресу___________________________________________________ 

__________________________________________________________Тел.:_______________ 
(почтовый адрес заявителя с указанием индекса) 

 

Паспорт 

Дата рождения  

Серия  Номер  

Дата выдачи  

Кем выдан  

 

Прошу признать малоимущим(и) меня/мою семью из _______человек, проживающих 

совместно, в том числе 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество членов 

семьи 

Число, месяц и 

год рождения  

Степень  

родства 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

I I 
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Для признания гражданина малоимущим представляю документы 

№ 

п/п 
Наименование документа 

копия 

(подлинник) 

Количество 

экземпляров 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

Правильность и достоверность сообщаемых сведений подтверждаю.  

Обязуюсь своевременно извещать уполномоченный орган о наступлении 

обстоятельств, влекущих изменение размера дохода, стоимости имущества, состава семьи.   

    «______»__________________20__г.   ___________________________________________ 
                                                                                                                                        (подпись заявителя, ФИО) 

 Результат  принятого решения прошу вручить (нужное отметить): 

 в уполномоченном органе при личном обращении; 

 в УМФЦ при личном обращении; 

 посредством почтового отправления по адресу: ______________________________ 

_____________________________________________________________________________; 

 через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

 
«_____»__________20__г.     _____________________ 

                                                              (подпись заявителя) 

ФИО __________________ ________________________________________________________ 
                                (подпись)                                                 (расшифровка подписи) 

 

Заявление принято и зарегистрировано в журнале  регистрации заявлений граждан на 

предоставление муниципальной услуги  за №________от_______________20___г. 

 

Расписка-уведомление о приеме документов для признания гражданина малоимущим 

выдана «______»__________________20__г. 

 

Гражданин предупрежден о периодичности представления документов, а также 

проинформирован об обязанности своевременно сообщать в уполномоченный орган, о 

наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера дохода, стоимости имущества, 

состава семьи. 

      __________________________________ 
                                                                                                                 (подпись специалиста принявшего заявление) 
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Приложение  

 к приложению № 5 

административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в 

целях предоставления по договорам 

социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» 

______________________________________________ 

______________________________________________ 
(полное наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 ______________________________________________ 

______________________________________________ 
                                                                                                                       (Ф.И.О. лица, дающего согласие) 

Паспорт: серия _____________ №_________________ 

выдан ________________________________________ 

______________________________________________ 

  дата выдачи ___________________________________ 

                                                                    место регистрации _____________________________ 

______________________________________________ 

 

 

С О Г Л А С И Е  

на обработку персональных данных 

    Я, ___________________________________________________________________________,   
                                                                     (Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

даю согласие уполномоченному органу  на обработку (любое   действие  (операцию)  или  

совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение)  персональных данных, указанных в 

заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления по договорам социального 

найма жилых помещений муниципального жилищного фонда». 

Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в 

порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006                       

№ 152-ФЗ «О персональных данных».  

Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/ ___________ 
                                                                                         (Ф.И.О.)                         (подпись) 

«______» _______________________ 20____ г. 

 

___________________________________________ 

Согласно п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Согласно п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

consultantplus://offline/ref=FEA925D4AB2373D804522E5F51A204C0892212FFB5AE1E1F89B49FB4B99F398C56107C742DF33BC23A9A7262686DF3674A6E93B795049745i6DFE
consultantplus://offline/ref=FEA925D4AB2373D804522E5F51A204C0892212FFB5AE1E1F89B49FB4B99F398C56107C742DF33BC2349A7262686DF3674A6E93B795049745i6DFE
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систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
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Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в 

целях предоставления по договорам 

социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» 

 
 

Решение 
о признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма 
от ____________ № ______ 

 
 

Гражданин_______________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество 

Данные паспорта (документа, его заменяющего): серия
 _______________________________________________________ номер____________________
_ 
Выдан _______________________________________________________________________ __ 

(кем и когда выдан) 
Проживающий по адресу:__________________________________________________________ 

Телефоны: домашний __________ , служебный ___________ . 

Имеющий состав семьи, совокупный доход, а также стоимость имущества, находящегося в 
собственности: 

№ п/п Фамилия, имя, отчество Родственные 

отношения 

Год, 

месяц 

рождения 

Прожиточ- 

ный 

минимум 

Доход за 

12 месяцев 

(рублей) 

Стоимость 

имущества 

(рублей) 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

 ИТОГО X X    

 Размер среднемесячного дохода, приходящегося на каждого 

члена семьи 
 X 

 Общая стоимость имущества, подлежащего налогообложению X  

 Пороговые значения дохода на одного члена семьи  X 

 Пороговые значения стоимости имущества X  

 Отклонение дохода на  одного  члена  семьи и  стоимости 

имущества от пороговых значений 

  

Обратился   «_____»_____________20___г.   в уполномоченный орган с заявлением о 

признании гражданина малоимущим для постановки на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма. 

В соответствии с представленными документами признан малоимущим. 
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Решение вступает в силу с «___»_______20___г. и действует до 

«___»_________20___г. 

Руководитель уполномоченного органа ___________________________________________  
                                                                                    (расшифровка подписи, Ф.И.О.) 

 

М.П.  

 

Начальник отдела   ______________________________________________  
                                                                         (расшифровка подписи, Ф.И.О.) 

С результатами произведенных расчетов ознакомлен, экземпляр решения на руки получил 

« ______ » ______________ 20___г. _________________________ 

                                                                                   (подпись заявителя)  
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Приложение № 7 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в 

целях предоставления по договорам 

социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» 

 

 

Решение 
об отказе в признании гражданина малоимущим с целью принятия на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма  
от____________ № ______ 

 

 

Гражданин   _____________________________________________________________________ 

проживающий по адресу: __________________________________________________________ 

Рассчитанный размер дохода на каждого члена семьи составляет: 

_______         (_____________________ рублей                               копеек)      

 

Размер дохода, превышает пороговое значение дохода _________ руб. 

 

Рассчитанная стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, 

подлежащего налогообложению ______________ руб. 

 

Стоимость имущества, превышает пороговое значение стоимости имущества ___     __тыс. 

руб. 

          В соответствии с Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 65-ОЗ «О порядке 

признания органами местного самоуправления граждан малоимущими» не признан 

малоимущим на основании_________________________________________________________ 
(указать основание, предусмотренное подпунктом 2.12.3 пункта 2.12 административного регламента) 

 

          Вы вправе повторно обратиться с заявлением о признании гражданина малоимущим с 

целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по 

договору социального найма, после устранения указанных нарушений. 

          Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в ____________________________________________________________________, а 

также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

Начальник уполномоченного органа_____________________  Ф.И.О. 

 

Расчет произвел ____________________________ _______________________________Ф.И.О. 
                                                                           (наименование должности) 

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению оригиналы документов возращены: 

«______»_____________20______г. 

 

___________________________/_____________________/ 
 ( подпись)                                   (расшифровка подписи) 
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Приложение № 8 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в 

целях предоставления по договорам 

социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» 

 

Расписка-уведомление 

о приеме документов для признания гражданина малоимущим 

 

 Гр. ___________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Проживающий по адресу: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(адрес заявителя) 

Представлены следующие документы: 

№ п/п Наименование документов Оригинал 

или копия 

Количество 

экземпляров 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

 Заявление принято и зарегистрировано в Журнале регистрации заявлений граждан, 

признаваемых малоимущими 

За №_________от__________20__г. _______________________________________________ 
                      (подпись специалиста принявшего заявление) 

 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление недостоверных сведений, о 

периодичности предоставления документов, а также об обязанности своевременно сообщать 

в уполномоченный орган, о наступлении обстоятельств, влекущих изменение дохода, 

стоимости имущества, состава семьи. 

     _____________________________________________ 
                             (подпись заявителя) 



31 

 

Приложение № 9 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях 

предоставления по договорам социального 

найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда» 

 

 

 

Журнал  

регистрации заявлений граждан на предоставление муниципальной услуги 

 

№ 

п/

п 

Дата 

обращен

ия 

Ф.И.О. 

граждан

ина 

Адр

ес 

Количес

тво 

членов 

семьи 

Дох

од 

семь

и 

Стоимос

ть 

имущес

тва 

Дата 

принят

ия 

решен

ия 

Примеча

ние 

Роспись 

в 

получен

ии 

справки 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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Приложение № 10 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях 

предоставления по договорам социального 

найма жилых помещений муниципального 

жилищного фонда» 

 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (последнее - 

при наличии)  

 
почтовый индекс и адрес 

 

Решение  

об отказе в приеме документов 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

 

 В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Признание граждан 

малоимущими в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений 

муниципального жилищного фонда» Вам отказано по следующим 

основаниям_______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1 пункта 2.12  административного регламента) 

          Вы вправе повторно обратиться с заявлением о признании гражданина малоимущим с 

целью принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по 

договору социального найма, после устранения указанных нарушений. 

          Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в ____________________________________________________________________, а также в 

судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

    ______________________       _____________________________________________________ 
            (должность)                                                   (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

 

Решение об отказе получил, 

оригиналы документов возвращены:  

«_________» ________________ 20____г. 

_____________     _____________________  
     (подпись)                        (расшифровка подписи) 
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